Приложение N 3
к Учетной политике
для целей бухгалтерского учета
Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

Утвердить:

перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, актов выполненных работ, доверенностей на получение материальных ценностей, финансовых и кредитных обязательств.

с правом первой подписи:

-  директор  – Панина Наталия Владимировна, 

- заместитель директора – Самсонов Дмитрий Феликсович (на период отпуска,  больничного листа)


с правом второй подписи:
-  главный бухгалтер – Сверкунова Тамара Александровна, 
- бухгалтер 1 категории – Толстых Марина Сергеевна (на период отпуска,  больничного листа).

перечень материально ответственных лиц, которые выполняют функции учета, хранения и выдачи денежных средств, материальных ценностей и бланков строгой отчетности:

· бухгалтер

· заведующий складом

· заведующий хозяйством

· кастелянша
· старшая медицинская сестра

· техник

· шеф- повар

· инженер по ОТ и ТБ

· зав социально-реабилитационным отделением

· инструктор по трудовой терапии
приходные кассовые ордера – главный бухгалтер,

 расходные кассовые ордера – директор;

                                                 главный бухгалтер,

авансовый отчет      - директор;

                                - главный бухгалтер;
                                 - зав. отделением.
    Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.

Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н

